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Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen, mit Angabe Ihres 

nächstmöglichen Eintrittstermins und Ihren Gehaltsvorstellungen, ausschließlich per Mail an 

unseren Vertriebsleiter, Herrn Baumann, unter baumann-vertrieb@rsi-immobilien.de 

 

IHR SPEZIALIST FÜR GRUNDSTÜCKS-, HAUS- UND WOHNUNGSKAUF 
 IN MÜNCHEN 

Die Firma RSI Wohnbau und Immobilien GmbH ist seit über 20 Jahren erfolgreich im Verkauf und der 

Bewertung von Wohn- und Anlageimmobilien sowie Grundstücken im Großraum München tätig. Unseren 

Geschäftspartnern bieten wir neben einer professionellen Vermarktung, insbesondere im Bauträgervertrieb, 

einer marktgerechten Preisfindung und einer kompetenten Beratung ein breites Leistungsspektrum. Zur 

Verstärkung unseres dynamischen Teams suchen wir eine(n) motivierte(n) und kompetente(n) 

 

Vertriebsassistenz (m/w) mit Immobilienerfahrung  

für den Bauträgervertrieb 

 

Ihre Aufgaben: 

- Telefonische und persönliche Kunden- und Interessentenbetreuung 

- Zügige Anfragenbearbeitung und Einleitung der weiterführenden Vertriebsaktivitäten 

- Ausführliche und vollständige Dokumentation in unserem CRM-System 

- Durchführung von gelegentlichen Besichtigungsterminen   

- Einstellen und fortlaufende Betreuung der Insertionen in den gängigen Fachmedien, inkl. 

Internetportale 

- Aufbereitung und Organisation von Objektunterlagen, Angeboten und Exposés 

- Vorbereitung der Verkaufsunterlagen und Koordination von Notarterminen 

- Organisation der Messeauftritte und persönliche Messeteilnahme 

- Erstellen von Auswertungen, Marktanalysen und Wettbewerbsbeobachtungen 

- Administrative Unterstützung der Vertriebsleitung 

Ihr Profil: 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, bevorzugt Immobilienkaufmann/ -frau oder 

Immobilienwirt 

- Ausgeprägte Kundenorientierung und freundliches, gepflegtes Auftreten 

- Professionelle Kommunikationsfähigkeit und Überzeugungskraft 

- Strukturierte Arbeitsweise, Organisationsgeschick und Belastbarkeit 

- Routinierter und sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise CRM-/ FlowFact-Kenntnisse 

- Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, sowie Führerschein Klasse B 

- Teamfähig, zielorientiert und zuverlässig 

Neben attraktiven und vielseitigen Aufgaben erwartet Sie in unserem inhabergeführten Unternehmen ein 

dynamisches kleines Team in einer offenen, positiven und kreativen Arbeitsatmosphäre. Eine 

leistungsorientierte Bezahlung und eine intensive Einarbeitung, nebst laufender Weiterqualifizierung, sind für 

uns selbstverständlich. 
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